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ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA/ORCAMENTO
Empresa: CNPJ:
Endereco: Telefone:
Email: Responsavel:

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos
especializados de apoio administrativo, junto a Camara Municipal, disponivel por
no minimo 20h semanais, de forma remota ou presencial.

Item | Und | Quant DESCRICAO VLR UNT | VLR TOTAL
Contratacao de empresa especializada
para prestacdo de servicos especializados

01 | Serv 12 de apoio administrativo, junto a Camara | R$: R$:

Municipal, disponivel por no minimo 20h
semanais, de forma remota ou presencial.
Compreendendo os seguintes servicos: a)
Auxiliar na elaboracdo de editais de
licitacdo, nas modalidades de licitacboes
legalmente previstas, acompanhando na
abertura, andamento e conclusao dos
processos licitatérios; b) Auxiliar na
elaboracdao de termo de referéncia, ETP,
Requerimentos, solicitacoes e
publicacdes; Orientar a  comissdo
permanente de licitagdes, bem como o
Agente de contratacdo e a equipe de apoio
quanto a habilitacdo e julgamento das
propostas; c) Elaborar e auxiliar na
feitura das atas e demais procedimentos;
d) Auxiliar e orientar nos processos de
dispensa e inexigibilidade de licitacdo; f)
Otimizar processos e procedimentos
administrativos da Camara Municipal de
Verdelandia; g) Assessorar o chefe de
gabinete na criacdo de documentos e
implementacao de fluxos e procedimentos
administrativos em geral e normas e
procedimentos internos da Camara
municipal de Verdelandia.

Valor total dos servicos: R$

Local e Data:

Prazo de Validade do Orcamento: dias
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