
 
 

  
CÂMARA MUNICIPAL DE VERDELÂNDIA 

ESTADO DE MINAS GERAIS 
CNPJ: 01.612.507/000169 

 

Av. Ursino Cardoso, 1024 – Centro – Cep 39458-000 – Verdelândia/MG 
Fone: 0** 38 3625-8122 – Site: camaraverdelandia.mg.gov.br/ 

Email – camaramunicipalverdelandia@hotmail.com 
 

ANEXO II 

MODELO DE PROPOSTA/ORÇAMENTO 
 

Empresa: ___________________________________________ CNPJ:__________________________  

Endereço: __________________________________________ Telefone:_______________________ 

Email: ____________________________________________ Responsável: _____________________ 

Objeto: Contratação de empresa especializada para prestação de serviços 

especializados de apoio administrativo, junto a Câmara Municipal, disponível por 

no mínimo 20h semanais, de forma remota ou presencial. 
 

Item Und Quant DESCRIÇÃO VLR UNT VLR TOTAL 

 
 

01 

 
 

Serv 

 
 

12 

Contratação de empresa especializada 

para prestação de serviços especializados 
de apoio administrativo, junto a Câmara 
Municipal, disponível por no mínimo 20h 

semanais, de forma remota ou presencial. 
Compreendendo os seguintes serviços: a) 
Auxiliar na elaboração de editais de 

licitação, nas modalidades de licitações 
legalmente previstas, acompanhando na 

abertura, andamento e conclusão dos 
processos licitatórios; b) Auxiliar na 
elaboração de termo de referência, ETP, 

Requerimentos, solicitações e 
publicações; Orientar a comissão 
permanente de licitações, bem como o 

Agente de contratação e a equipe de apoio 
quanto à habilitação e julgamento das 
propostas; c) Elaborar e auxiliar na 

feitura das atas e demais procedimentos; 
d) Auxiliar e orientar nos processos de 
dispensa e inexigibilidade de licitação; f) 

Otimizar processos e procedimentos 
administrativos da Câmara Municipal de 

Verdelândia; g) Assessorar o chefe de 
gabinete na criação de documentos e 
implementação de fluxos e procedimentos 

administrativos em geral e normas e 
procedimentos internos da Câmara 
municipal de Verdelândia. 

 
 
R$:  

 
 
R$:  

 

Valor total dos serviços: R$  

Local e Data:  

Prazo de Validade do Orçamento: ______ dias 
 
 

____________________________________________________ 
Razão Social 
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