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MODELO DE PROPOSTA/ORÇAMENTO 

 
Empresa: ___________________________________________ 

CNPJ:__________________________  

Endereço: __________________________________________ 

Telefone:_______________________ 

Email: ____________________________________________ Responsável: 

__________________ 

Objeto: Aquisição de materiais de escritório e papelaria destinados a atender a demanda 
existente da Câmara Municipal de Verdelândia/MG.  
 
DESCRIÇÕES, QUANTIDADES E VALORES: 
 

Item DESCRIÇÃO  UND Quant VLR UNT. VLR TOTAL 
1.   

Caneta esferográfica azul 
1,0mm, corpo translúcido 

Caixa com 
50 

unidades 

 
5 

 
R$: 

 
R$: 

2.   
Caneta esferográfica 
preta 1,0mm corpo 
translúcido 

Caixa com 
50 

unidades 

 
5 

R$: R$: 

3.  Trio porta 
caneta/clips/lembrete 
fumê. Dimensões do 
produto 23,8 x 7,5 x 
8,7 cm; 0,17 g 

 
Unidade 

 
10 

 
R$: 

 
R$: 

4.  Lápis preto sextavado HB 
n° 02 

Unidade 100 R$: R$: 

5.  Marcador de texto, 
florecente, cor amarelo 
ponta chanfrada 3 a 5 
mm 

Unidade 10 R$: R$: 

6.  Marcador de texto, 
florecente, cor laranja 
ponta chanfrada 3 a 5 
mm 

Unidade 10 R$: R$: 

7.  Marcador de texto, 
florecente, cor rosa ponta 
chanfrada 3 a 5 mm 

Unidade 10 R$: R$: 

8.  Almofada para carimbo 
n° 
03,6,7x11cm. Cor azul 

 
Unidade 

 
10 

R$: R$: 

9.  Almofada para carimbo 
n° 

 
Unidade 

 
10 

R$: R$: 
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03,6,7x11cm. Cor preta 

10.  Corretivo liquido 18ml a 
base de água 

 
Unidade 

 
10 

R$: R$: 

11.  Corretivo em fita branco 
tamanho: 5mm x 6m 

 
Unidade 

 
   10 

R$: R$: 

12.  Tinta para carimbo 40ml. 
Cor azul 

Unidade 10 R$: R$: 

13.  Tinta para carimbo 40ml. 
Cor preta 

Unidade 10 R$: R$: 

14.  Apontador lápis, material 
plástico, tamanho médio, 
quantidade furos 1, com 
depósito, Lâmina de aço 
inoxidável. 

Unidade 10 R$: R$: 

15.  Cola em bastão 40gr Unidades 10 R$: R$: 

16.  Cola Branca 90 gr. Unidades 10 R$: R$: 

17.  Estilete largo, trava 
automática, lâmina 18 
mm, lâmina de 
Aço, extensível interna. 

 

Unidade 

 

5 

 
R$: 

 
R$: 

18.  Extrator grampo, material 
aço inoxidável, tipo 
espátula, 
tratamento superficial 
cromado, dimensões 
aproximadas 
de 150 x 15 mm. 

 
Unidade 

 
5 

R$: R$: 

19. L
e
n
v
e 

Grampeador de mesa, 
material metal, tamanho 
de grampo 26/6, base de 
plástico ou borracha. 

Unidade 5 R$: R$: 

20.  Grampeador de mesa, 
material metal, tamanho 
de grampo 23/8, base de 
plástico ou borracha. 

Unidade 5 R$: R$: 

21.  Pasta Classificadora 
Suspensa Com Grampo 
Plástico 360x240mm 

Caixa com 
50 

unidades 

 
5 

R$: R$: 

22.  Pasta Sanfonada, para 
folhas A4, com 12 
divisões.  

 
Unidade 

 
5 

R$: R$: 

23.  Pasta com aba elastica, 
oficio, plastic, 
transparente, Medindo 
aproximandamente 335 x 

 
Unidade 

 
20 

R$: R$: 
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235 mm   

24.  Perfurador de papel 02 
furos para 30 folhas 

 
Unidade 

 
5 

R$: R$: 

25.  Régua acrílica com 30cm Unidade 5 R$: R$: 

26.  Clips n° 10/0 galvanizado Pacote 
com 500 
gramas 

 
10 

R$: R$: 

27.  Clips n° 2/0 galvanizado Pacote 
com 500 
gramas 

 
10 

R$: R$: 

28.  Clips n° 4/0 galvanizado Pacote 
com 500 
gramas 

 
10 

R$: R$: 

29.  Clips n° 6/0 galvanizado Pacote 
com 500 
gramas 

 
10 

R$: R$: 

30.  Fita adesiva transparente 
polipropileno 
48x100 

 
Unidade 

 
5 

R$: R$: 

31.  Fita Crepe 24x50  
Unidade 

 
5 

R$: R$: 

32.  Fita Dupla Face 
(18mmx30mm) 

 
Unidade 

 
5 

R$: R$: 

33.  Grampo Galvanizado 
26/6 

Caixa com 
5000 

unidades 

 
10 

R$: R$: 

34.  Elástico látex especial 
amarelo n° 18 

Pacote 
com 100 
unidades 

 
5 

R$: R$: 

35.  Grampo trilho plástico 
branco 80mm 
para 200 folhas 

Pacote 
com 50 

unidades 

 
5 

R$: R$: 

36.  Grampo trilho plástico 
estendido 
branco para 600 folhas 

Pacote 
com 50 

unidades 

 
5 

R$: R$: 

37.  Arquivo morto polionda 
250x130x350mm. Cor 
vermelho 

Pacote 
com 10 
unidades 

 
20 

R$: R$: 

38.  Arquivo morto polionda 
250x130x350mm. Cor 
verde 

Pacote 
com 10 
unidades 

 
20 

R$: R$: 

39.  Arquivo morto polionda 
250x130x350mm. Cor 
amarelo 

Pacote 
com 10 
unidades 

 
20 

R$: R$: 

40.  Arquivo morto polionda 
250x130x350mm. Cor 
azul 

Pacote 
com 10 
unidades 

 
50 

R$: R$: 

41.  Agenda de mesa diária, 
para o ano 2025, capa 
dura, Dimensões 

 
Unidade 

 
10 

R$: R$: 
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minimas do produto 21 x 
15 x 5 cm 

42.  Livro Ata sem margem 
preto 100 fls 

Unidade 5 R$: R$: 

43.  Papel sulfite 75gr alcalino 
210x297 
A4. Cor branca 

Pacote 
com 500 
fls, 
unidade 

 
600 

R$: R$: 

44.  Calculadora de mesa 12 
Dígitos, Dupla 
alimentação: luz solar e a 
pilhas 
 

 
Unidade 

 
10 

R$: R$: 

45.  Pilha Alcalina AAA 
(palitos) 

Pacote 
com 16 
unidade 

 
20 

R$: R$: 

46.  Pilha Alcalina AA  
(pequena) 

Pacote 
com 16 
unidade 

 
10 

R$: R$: 

47.  Envelope A4 Saco 
Branco 22 X 32 s/timbre 

Pacote 
com 100 
unidades 

 
50 

 
R$: 

 
R$: 

48.  Envelope saco Pardo 
para folha A4 s/timbre 

Pacote 
com 100 
unidades 

 
50 

 
R$: 

 
R$: 

49.  Umedecedor de dedos 
12 gramas 

 
Unidade 

 
10 

R$: R$: 

50.  Bloco de anotações, 
Post-it, cor amarela, 3M, 
tipo auto-adesivo, 
76 mm x 76 mm, 
contendo 100 notas 
Amarela 

 
 
Unidade 

 
 

50 

R$: R$: 

51.  Bloco de anotações, 
Post-it, cor amarela, 3M, 
tipo auto-adesivo, 
76 mm x 76 mm, 
contendo 450 notas 
Colorido 

 
 
Unidade 

 
 

50 

R$: R$: 

52.  Borracha pequena 
apagadora escrita, 
comprimento 42, largura 
21, altura 11, cor branca, 
aplicação 
para lápis 

 
 
Unidade 

 
 

50 

R$: R$: 

53.  Tesoura com lâmina em 
aço inox, material 
inoxidável, material do 
cabo em 

 
 
 
Unidade 

 
 
 

5 

R$: R$: 
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polipropileno/plástico 
lâmina com largura 
maxima de 
aproximadamente 18 
mm. 

54.  Barbante de algodão cru, 
com 8 fios, 
rolo 400 g, 
aproximadamente 300 m. 

 
Unidade 

 
5 

R$: R$: 

55.  Caixa organizadora g-
437x310x240mm15kg/cx.   

Unidade 10 R$: R$: 

 Valor total estimado R$: 

 
Valor total dos serviços: R$  

Local e Data:  

Prazo de Validade do Orçamento: ______ dias 
 

____________________________________________________ 
Razão Social 
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